
Gymnázium M. R. Štefánika, Športová 41, Nové Mesto nad 

Váhom 
 

oznamuje 

voľné pracovné miesto na obsadenie pozície 

 

informátor – skladník - vrátnik 
 

 

Informácie o pracovnom mieste: 

 
Miesto práce: Gymnázium M. R. Štefánika, Športová 41, Nové Mesto nad Váhom 

Termín nástupu: 07.01.2025 

Pracovný pomer: pracovný pomer na plný úväzok  

Druh pracovného pomeru: pracovný pomer na dobu určitú do 31.12.2025 (s možnosťou 

predĺženia) 

Termín zasielania žiadostí: 09.12.2024 

 

Požiadavky na zamestnanca: 

Kvalifikačné a osobnostné predpoklady a zručnosti na vykonávanie funkcie: 

 minimálne úplné stredné vzdelanie 

 

Uchádzač o pracovné miesto musí:  

 spĺňať predpoklady na výkon práce vo verejnom záujme - bezúhonnosť 

 

Náplň práce, právomoci a zodpovednosti: 

Informátor 

1. Vykonáva službu na vrátnici.  

2.  Obsluhuje elektromagnetické otváranie dverí. 

3. Kontroluje správnosť zápisu príchodu a odchodu zamestnancov školy. 

4. Zabraňuje neoprávnenému vstupu osôb do budovy školy. 

5.  Každú návštevu zapisuje do knihy návštev . 

6. Nepovoľuje návštevám rušiť vyučovanie. 

7. Prepája telefonické hovory. 

8. Vykonáva niektoré pomocné administratívne práce podľa pokynov vedenia školy. 

9. Vedie evidenciu odoslanej pošty a evidenciu cenín. 

10. otváranie dverí. 

11. Kontroluje správnosť zápisu príchodu a odchodu zamestnancov  

 Skladník 

 

1. Pravidelne kontroluje a dopĺňa dokumentáciu, týkajúcu sa skladu učebníc, zásob čistiacich 

prostriedkov a jej zvereného materiálu. 

2. Vykonáva pravidelnú kontrolu a poriadok v sklade. 



 
3. Zabezpečuje v spolupráci so zástupkyňou pre VVP doplnenie chýbajúcich učebníc. 

4. Vedie evidenciu o stave materiálu . 

5. Zodpovedá za vydávanie a preberanie učebníc, zodpovedne vykonáva inventarizáciu 

materiálu. 

6. Zaznamenáva presuny majetku školy. 

7. Eviduje sklady v module iSpin. 

 

 

Zoznam dokladov, ktoré musí uchádzač predložiť: 

 žiadosť 

 stručný životopis 

 doklad o vzdelaní 

 súhlas so spracovávaním osobných údajov v prijímacom konaní 

 

 

 

 

Informácia o plate (a benefitoch): 

 
Odmeňovanie je podľa zákona č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri 

výkone práce vo  verejnom záujme, základný plat 884,-- . 

 

Ako nás kontaktovať, spôsob a termín: 

 

Žiadosť o účasť na výberovom konaní je potrebné zaslať spolu s požadovanými dokladmi 

(nemusia byť úradne overené fotokópie):  

 

Na adresu:  

Gymnázium M. R. Štefánika, Športová 41, 915 01  Nové Mesto nad Váhom 

 

Kontaktná osoba: Ing. Ivana Matejovičová, č. t. 032/7704711 

 

 

alebo 

 

E-mailom: info@gymnm.sk  

 

Dátum uzávierky prijímania žiadostí o účasť na výberovom konaní je  09.12.2024 . 

Rozhodujúci je dátum na poštovej pečiatke. 

 

Dátum, miesto a čas výberového konania oznámi prihláseným uchádzačom zamestnávateľ. 

Termín nástupu je od 07.01.2025. 

 

V Novom Meste nad Váhom, dňa 02.12.2024 

 

 

Mgr. Ján Pavlíček 

riaditeľ školy 


