Gymnazium M. R. Stefanika, Sportova 41, Nové Mesto nad
Vahom

oznamuje
vol'né pracovné miesto na obsadenie pozicie

informator — skladnik - vratnik

Informacie o pracovnom mieste:

Miesto prace: Gymnazium M. R. Stefanika, Sportova 41, Nové Mesto nad Vahom

Termin nastupu: 07.01.2025

Pracovny pomer: pracovny pomer na plny tvizok

Druh pracovného pomeru: pracovny pomer na dobu ur¢iti do 31.12.2025 (s moZnost’ou
prediZenia)

Termin zasielania Ziadosti: 09.12.2024

Poziadavky na zamestnanca:

Kvalifika¢né a osobnostné predpoklady a zrué¢nosti na vykonavanie funkcie:

e Mminimalne Uplné stredné vzdelanie

Uchadzac o pracovné miesto musi:

e spinat’ predpoklady na vykon prace vo verejnom zaujme - bezihonnost’

Naplii prace, pravomoci a zodpovednosti:
Informator

Vykonava sluzbu na vratnici.

Obsluhuje elektromagnetické otvaranie dveri.

Kontroluje spravnost’ zapisu prichodu a odchodu zamestnancov skoly.

Zabranuje neopravnenému vstupu osob do budovy skoly.

Kazdu néavstevu zapisuje do knihy navstev .

Nepovol'uje navstevam rusit’ vyucovanie.

Prepéja telefonické hovory.

Vykonéva niektoré pomocné administrativne prace podl'a pokynov vedenia skoly.
Vedie evidenciu odoslanej poSty a evidenciu cenin.
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Skladnik

1. Pravidelne kontroluje a dopiia dokumentaciu, tykajicu sa skladu uéebnic, zasob &istiacich
prostriedkov a jej zvereného materialu.
2. Vykonava pravidelnt kontrolu a poriadok v sklade.



Zabezpecuje v spolupraci so zastupkyiiou pre VVP doplnenie chybajucich ucebnic.
Vedie evidenciu o0 stave materialu .

Zodpoveda za vydavanie a preberanie ucebnic, zodpovedne vykonava inventarizaciu
materialu.

6. Zaznamendava presuny majetku skoly.

7. Eviduje sklady v module iSpin.
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Zoznam dokladov, ktoré musi uchadza¢ predlozit’:
e Ziadost’
e strucny zivotopis
e doklad o vzdelani
e suhlas so spracovavanim osobnych udajov v prijimacom konani

Informacia o plate (a benefitoch):

W

Odmenovanie je podla zdkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme, zakladny plat 884,-- .

Ako nas kontaktovat’, sposob a termin:

Ziadost otidast na vyberovom konani je potrebné zaslat spolu s pozadovanymi dokladmi
(nemusia byt uradne overené fotokopie):

Na adresu: 5 5
Gymnazium M. R. Stefanika, Sportova 41, 915 01 Nové Mesto nad Vdhom

Kontaktné osoba: Ing. Ivana Matejovicova, €. t. 032/7704711

alebo
E-mailom: info@gymnm.sk

Datum uzavierky prijimania Ziadosti 0 uc¢ast’ na vyberovom konani je 09.12.2024 .
Rozhodujuci je datum na poStovej peciatke.

Détum, miesto a ¢as vyberového konania oznadmi prihldsenym uchddzacom zamestnéavatel.
Termin nastupu je od 07.01.2025.

V Novom Meste nad Vahom, dina 02.12.2024

Mgr. Jan Pavlic¢ek
riaditel’ Skoly



